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Pinacoteca Comunale di Faenza 
 
1. Descrizione del servizio di didattica museale 
 
La Pinacoteca Comunale di Faenza ha sviluppato una programmazione didattica, rivolta alle 
scuole e ai cittadini, che negli anni ha riscosso successo e apprezzamento da parte del 
pubblico, dei docenti e degli studenti. 
 
Tale programmazione è coordinata dal Responsabile della didattica, che progetta e cura il 
programma didattico su base annuale, si occupa della definizione dei calendari delle attività 
e gestisce il rapporto con le scuole in fase di prenotazione e fatturazione. 
 
In linea con quanto previsto all’articolo 6 del capitolato speciale d’appalto, il servizio di 
didattica museale presso la Pinacoteca Comunale di Faenza prevede le seguenti attività: 

a) Gestire e condurre percorsi/laboratori didattici in lingua italiana, destinati alle 
scuole di ogni ordine e grado e all’utenza libera, sulla base di format e indicazioni 
elaborati e forniti dal Servizio Musei, in particolare dal Responsabile della didattica; 

b) Gestire e condurre visite guidate alle collezioni e a mostre temporanee in lingua 
italiana, destinati alle scuole di ogni ordine e grado e all’utenza libera, sulla base di 
format e indicazioni elaborati e forniti dal Servizio Musei, in particolare dal 
Responsabile della didattica. 

 
I servizi di didattica museale possono essere richiesti anche al di fuori dell’orario di apertura 
del museo e/o prevedere l’uscita dal museo degli operatori individuati dall’esecutore e dei 
partecipanti al laboratorio/visita guidata, per recarsi direttamente nelle sedi scolastiche e/o 
in altri spazi del centro storico di Faenza. In tal caso, l’assicurazione degli operatori resta a 
carico dell’esecutore. 
 
Sul sito della Pinacoteca Comunale di Faenza (www.pinacotecafaenza.it) è possibile vedere 
l’attuale offerta didattica per le scuole, suscettibile di modifiche ed integrazioni nel corso del 
tempo. 
 
 
2. Modalità di esecuzione del servizio di didattica museale 
 
L’esecutore gestirà i servizi di didattica museale seguendo il progetto presentato in sede di 
gara. 
 
Il Responsabile della didattica della Pinacoteca di Faenza fornisce all’esecutore il calendario 
delle attività didattiche, con un anticipo di almeno 15 giorni. 
 
I materiali e le attrezzature necessari alla realizzazione dei servizi di didattica museale di 
cui sopra sono forniti dall’Ente, con nessun onere a carico dell’esecutore. 
 
È previsto l’affiancamento di personale dell’Ente, nella persona del Responsabile della 
didattica o suo delegato, ogni volta che un operatore individuato all’esecutore condurrà per 
la prima volta ogni diversa tipologia di percorsi/laboratori didattici e visite guidate, al fine di 
garantire ulteriore supporto formativo. 
 
 
 

http://www.pinacotecafaenza.it/
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3. Formazione degli operatori 
 
Il Responsabile della didattica assicura il coordinamento dei servizi didattici e una adeguata 
formazione obbligatoria agli operatori individuati dall’esecutore, nello specifico: 

• n. 8 ore per ogni operatore individuato dall’esecutore per i percorsi/laboratori didattici, 
destinati alle scuole di ogni ordine e grado e all’utenza libera; 

• n. 8 ore per ogni operatore individuato dall’esecutore per le visite guidate alle 
collezioni e mostre temporanee, destinati alle scuole di ogni ordine e grado e 
all’utenza libera. 

 
Le ore di formazione obbligatoria sono da intendersi per ogni operatore destinato 
dall’esecutore al servizio di didattica museale. L’esecutore assicura la partecipazione degli 
operatori destinati al servizio di didattica museale alle ore previste di formazione. 
 
 
4. Fabbisogni 
 
Il fabbisogno annuale (12 mesi) per il servizio di didattica museale della Pinacoteca 
Comunale di è individuato in n. 60 laboratori/percorsi didattici e n. 15 visite guidate. 
 
I percorsi/laboratori didattici prevedono la presenza di n. 1 operatore per n. 3 ore/laboratorio, 
così articolate: 

• 2 ore: esecuzione dell’attività e presenza con il pubblico; 

• 1 ora: preparazione e sistemazione dei materiali e delle attrezzature necessari, 

rispettivamente prima e dopo l’esecuzione dell’attività, e margine per eventuale 

ritardo, non imputabile all’esecutore, nell’inizio del laboratorio. 

 
Le visite guidate prevedono la presenza di n. 1 operatore per n. 2 ore/visita guidata, così 
articolate: 

• 1,5 ore: esecuzione dell’attività e presenza con il pubblico; 

• 0,5 ore: margine per eventuale ritardo nell’inizio della visita e per eventuale 
prolungamento della visita per richieste specifiche dei visitatori. 

 
Come descritto all’articolo 3 del capitolato speciale d’appalto, è possibile che 
l’Amministrazione richieda servizi aggiuntivi nell’ambito del quinto dell’importo del contratto, 
in particolare nel caso vi siano richieste specifiche di servizi di didattica museale da parte 
degli istituti scolastici. In tale caso, le necessità verranno comunicate dall’Amministrazione 
con il dovuto preavviso e le modalità saranno concordate con l’esecutore. 
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Rocca Monumentale di Brisighella 
 
1. Descrizione e fabbisogno annuale del servizio di didattica museale 
 
In linea con quanto previsto all’articolo 6 del capitolato speciale d’appalto, il servizio di 
didattica museale presso la Rocca Monumentale di Brisighella prevede le seguenti attività: 

a) Progettare, gestire, realizzare, condurre e promuovere n. 2 attività/anno fra visite 
guidate e percorsi/laboratori didattici in lingua italiana, destinati alle scuole di ogni 
ordine e grado; 

b) Progettare, gestire, realizzare, condurre e promuovere n. 2 attività/anno fra visite 
guidate e percorsi/laboratori didattici in lingua italiana, destinati all’utenza libera 
(adulti, bambini e/o famiglie), da programmare nelle giornate di sabato, domenica, 
nei festivi e pre-festivi e in particolare occasione di eventi che creano animazione del 
territorio (feste, sagre, eventi nella stagione estiva, etc.). 

 
Le visite guidate dovranno avere una durata per il pubblico partecipante di 1,5 ore; i 
percorsi/laboratori didattici dovranno avere una durata per il pubblico partecipante di 2 ore. 
 
Come descritto all’articolo 3 del capitolato speciale d’appalto, è possibile che 
l’Amministrazione richieda servizi aggiuntivi nell’ambito del quinto dell’importo del contratto, 
in particolare nel caso vi siano richieste specifiche di servizi di didattica museale da parte 
degli istituti scolastici. In tale caso, le necessità verranno comunicate dall’Amministrazione 
con il dovuto preavviso e le modalità saranno concordate con l’esecutore. 
 
I servizi di didattica museale possono essere realizzati anche al di fuori dell’orario di apertura 
del museo e/o possono prevedere l’uscita dal museo degli operatori individuati 
dall’esecutore e dei partecipanti al laboratorio/visita guidata, per recarsi direttamente nelle 
sedi scolastiche e/o in altri spazi del centro storico di Brisighella. In tal caso, l’assicurazione 
degli operatori resta a carico dell’esecutore. 
 
 
2. Modalità di esecuzione del servizio di didattica museale 
 
L’esecutore gestirà i servizi di didattica museale seguendo il progetto presentato in sede di 
gara, del quale dovrà fornire annualmente all’ente un aggiornamento, andando a dettagliare 
le attività che prevede di realizzare, seguendo gli indirizzi e le linee guida che saranno fornite 
dall’Ente, che assicura altresì il coordinamento e il controllo dei servizi di didattica museale 
per l’intera durata del contratto. 
 
L’esecutore si occupa della promozione delle attività didattica, della gestione delle 
prenotazioni (sia con le scuole, sia con l’utenza libera) e programma le date delle attività 
destinate all’utenza libera concordandole con l’Ente. 
 
I materiali e le attrezzature necessari alla realizzazione dei servizi di didattica museale di 
cui sopra sono a carico dell’esecutore. 
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Museo Civico Giuseppe Ugonia di Brisighella 
 
1. Descrizione e fabbisogno annuale del servizio di didattica museale 
 
In linea con quanto previsto all’articolo 6 del capitolato speciale d’appalto, il servizio di 
didattica museale presso il Museo Civico Giuseppe Ugonia di Brisighella prevede le 
seguenti attività: 

a) Progettare, gestire, realizzare, condurre e promuovere n. 2 attività/anno fra visite 
guidate e percorsi/laboratori didattici in lingua italiana, destinati alle scuole di ogni 
ordine e grado; 

b) Progettare, gestire, realizzare, condurre e promuovere n. 2 attività/anno fra visite 
guidate e percorsi/laboratori didattici in lingua italiana, destinati all’utenza libera 
(adulti, bambini e/o famiglie), da programmare nelle giornate di sabato, domenica, 
nei festivi e pre-festivi e in particolare occasione di eventi che creano animazione del 
territorio (feste, sagre, eventi nella stagione estiva, etc.). 

 
Le visite guidate dovranno avere una durata per il pubblico partecipante di 1,5 ore; i 
percorsi/laboratori didattici dovranno avere una durata per il pubblico partecipante di 2 ore. 
 
Come descritto all’articolo 3 del capitolato speciale d’appalto, è possibile che 
l’Amministrazione richieda servizi aggiuntivi nell’ambito del quinto dell’importo del contratto, 
in particolare nel caso vi siano richieste specifiche di servizi di didattica museale da parte 
degli istituti scolastici. In tale caso, le necessità verranno comunicate dall’Amministrazione 
con il dovuto preavviso e le modalità saranno concordate con l’esecutore. 
 
I servizi di didattica museale possono essere realizzati anche al di fuori dell’orario di apertura 
del museo e/o possono prevedere l’uscita dal museo degli operatori individuati 
dall’esecutore e dei partecipanti al laboratorio/visita guidata, per recarsi direttamente nelle 
sedi scolastiche e/o in altri spazi del centro storico di Brisighella. In tal caso, l’assicurazione 
degli operatori resta a carico dell’esecutore. 
 
 
2. Modalità di esecuzione del servizio di didattica museale 
 
L’esecutore gestirà i servizi di didattica museale seguendo il progetto presentato in sede di 
gara, del quale dovrà fornire annualmente all’ente un aggiornamento, andando a dettagliare 
le attività che prevede di realizzare, seguendo gli indirizzi e le linee guida che saranno fornite 
dall’Ente, che assicura altresì il coordinamento e il controllo dei servizi di didattica museale 
per l’intera durata del contratto. 
 
L’esecutore si occupa della promozione delle attività didattica, della gestione delle 
prenotazioni (sia con le scuole, sia con l’utenza libera) e programma le date delle attività 
destinate all’utenza libera concordandole con l’Ente. 
 
I materiali e le attrezzature necessari alla realizzazione dei servizi di didattica museale di 
cui sopra sono a carico dell’esecutore. 
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Scheda di sintesi dei fabbisogni annuali 
 
 
 
Pinacoteca Comunale di Faenza 

Percorsi/laboratori didattici (12 mesi) n. 60 

Visite guidate (12 mesi) n. 15 

 
 
Rocca Monumentale di Brisighella 
 

Percorsi/laboratori didattici e visite guidate destinati all’utenza 
libera (12 mesi) 

n. 2 

Percorsi/laboratori didattici e visite guidate destinati alle scuole di 
ogni ordine e grado (12 mesi) 

n. 2 

 
 
Museo Civico Giuseppe Ugonia di Brisighella 
 

Percorsi/laboratori didattici e visite guidate destinati all’utenza 
libera (12 mesi) 

n. 2 

Percorsi/laboratori didattici e visite guidate destinati alle scuole di 
ogni ordine e grado (12 mesi) 

n. 2 

 
 
 
 
 


